POSTUP ODOVZDAVANIA ZAVERECNYCH PRACV UIS

Povinnost’ odovzdat’ zaverecn( pracu v UIS sa vztahuje na Studentov vSetkych troch stupnov studia,
pod zaverecnou pracou sa rozumie bakalarska, diplomova a dizertacna praca.

Postup odovzdania zaverecnej prace (ZP) v UIS:
Krok €. 1 - VloZit' Doplfujlce informacie.
Krok €. 2 - Vlozit' subor so zaverecnou pracou v pdf formate; vlozit' prilohy.

Krok & 3 — Vyplnenie (dajov pre uzatvorenie Licen¢nej zmluvy, Ziadosti o predizenie odkladnej
lehoty.

Krok €. 4 - Odovzdanie prace v UIS.

Krok &. 5 — Tla¢ Licen¢nej zmluvy, Ziadosti o predizenie odkladnej lehoty, vyplnenie a tla¢ Cestného
vyhlasenia o vydani prace.

Do aplikacii, ktoré stvisia s procesom odovzdania ZP, sa vchadza v aplikacii Portal studenta/Zaverecna
praca. Tkonka sa zobrazuje vsSetkych Studentom, ktori maju korektne zaloZené zadanie zavereCnej
prace.
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KROK €. 1 - VLOZIT DOPLNUJUCE INFORMACIE

Jazyk zaverecnej prace

Fovinnou poloZkou dopliujdcich infarmaci je jazyk wypracovania zavereéne| prace. Wyberte jazyk zo zoznamu a stl:
—wyherte jazyvk prace — %

Jazykove varianty

Masledujica tabulka zobrazuje infarmacie o wyplneni jednaotlivych poloZiek vo vietkych jazykowych variantach. Infarr

Povinné polozky dopliujicich infermacii st nazov prace, abstrakt a minimalne tri klicové slova. Polozky

Sloventina hig hig 1] %
Analicting rig rig 1] %

Doplnujlce informacie sa vkladaji v slovenskom a anglickom jazyku.
Ak je jazykom prace treti jazyk, tak sa doplfiujuce informacie vkladaju aj v tretom jazyku.

Dopliiujacimi informaciami su:

. Jazyk zaverecnej prace

. Nazov prace

. Abstrakt prace

. Kl'icové slova (minimalny pocet je 3)

Jazyk zaverecnej prace sa vyberie v rolovacej liste, vyber sa potvrdzuje kliknutim na tlacidlo ,Zvolit™.
Obrazovka pre editaciu nazvu prace, abstraktu a kl'i¢ovych slov sa pre kazdy jazykovy variant otvori
kliknutim na Upravit'.

KROK €. 2 - VLOZIT SUBOR SO ZAVERECNOU PRACOU V PDF FORMATE; VLOZIT PRILOHY

Na konverziu ZP do formatu pdf je mozné pouZit' l'ubovolny volne dostupny program, dolezité je
skontrolovat, ¢i vysledny subor splfia podmienku prevoditelnosti na Cisty ,plain® text.

UIS kontrolu prevoditel'nosti na text nerobi, tito kontrolu je Student povinny urobit’ na portali
Centralneho registra zaverecnych prac (CRZP) cez odkaz v Casti Linky - Jednoduchy tester prevodu
PDF suborov na Cisty (plain) text - http://www.crzp.sk/

Aby ZP mohla byt v CRZP posudena antiplagiatorskym softvérom a bol pre fiu vygenerovany Protokol
o kontrole originality, musi spiiat’ dve zakladné podmienky, a to:

. prevoditel'nost’ na Cisty ,,plain® text
. minimalny pocet slov 500


http://www.crzp.sk/

Centralny register zaverecnych prac E al
—

Hovinky f Oznamy Metodicke usmernenie

26.04.2010 Alzoritmus pre adhalovanie plagiatow Autori zavere¢nych prac (bakalarskych, diplomovych a dizertaénych) a
bol wedeny da astrej prevadzky a boli kvalifikaénych prac (rigoréznych a habilitaénych) NEVKLADAJU svoje
wygenarované protokoly pre 445 v celkovom prace priamo do Centralneho registra zaverec nych a kvalifikaénych prac
objeme wiac ako Gz, IP (CRZP), ale do lokalneho tloZiska zavere&nych prac na prisluinej

univerzite / vysokej Skole podla jej internej smernice. Zaverecné a

31.03.2010 Yyst. i W Ministerstva Skolst e o . . .
SELAvEL s finste sty Skaktie kvalifikacné prace vkladaji do CRZP univerzity a vysokeé $koly.

Slovenskej republiky z 15, marca 2010 &,
i E5R-5/2010-071 Metadické usmernenie 14/2009 [pdf]

fMetodické usmernenie prilohy [zip]

Wynos Ministerstws Skolstva Slovenskej republiky [zip] z 15 marca 2010 £,
inSSR-5/2010-071 0 wzare obalu 2 ttulndha listu zavereénei, rgordzne]j a
habilitatnej prace a formate wymeny Odajov o zaveretnej, Hgordznej a habilitaéne]j
22.02.2010 Informacie o tvorbe Startovacisho prici

korpusu ZP v sekcii "Technické informécie”

23.02.2010 schéma CRIP bola vo verzi 2,2
doplnena v kodownikoch a upresnens v polozke o
wisledkoch kontroly na plagiat

Usmernenia jednotlivych Vi pre itudentov

24.09.2009 Metodické usmernenie o Zdverefnvch .

pracach (ZP) [ak W5 ne\fydatav wlastné usmernenie treba sa dadit” horeuvedenym Metodicksm
uzmernenim A5 SR £, 1472009)

Lokalne uloziska EZP

Smernica UKF MNitra [zip]

Smernica TRUMI [pdf]

Smernica LME Banska Bystrica [zip]
Smernica TU Zvalen [pdf]

Smernica UCA Trnava [pdf]

LIKF Mitra

BVEP Bratislava
APZ Bratislava
WEBA v Kodiciach

-
.

-
.

® PU Preiow ® Smernica STU Bratislava [zip]

o TU Kodice * Smernica VOB v Koficiach [pdf]

® SPL Mitra s Smernica ZU Zilina [doc]

® TU Trnava o smernice daliich WS - pripravujeme
» 7U filina

® 571w Bratizlave Uzitoine informacie

Uluodné informécie - Ramcowd postup odowzdavania ZP (2.11.2003) [pdf]
Vieobeony ufivateEky manuidl pre poufivanie lokilneho dlofiska (2,11,2009) [pdf]
Jan Skalka z kol.: Prevencia a odhalbvanie plagiatorstva [pdf]

Sablénz pre twarbu ZP - dot werzia [dot]

Linky Sablona pre twarbu ZP - dotx verziz [dotx]

Wtejto sekeii budd postupne, tak ako budd k
dispozicii [a budid ndm dodang), odkazy na stranky
lokilnych dloZisk jednothivich WS,

® Pre administratoroy CRZP a jednotlivich W5 V pripade otazok a pripemienok prosim piite na jskalkadukf.sk

* Jednoduchy tester prevodu PDF sdborov na Technicke informacie
Sizty [plain) text

ST T o Informécie o tvorbe Startovaciehe korpusu ZP [pd]
* Draft novej verde XML-CREPC pre déely CRZP
Motivacia: unifikicia orenosov ddaiov 15 ore orocesy sdvisiace so zherom ZP

Subor v pdf formate sa vklada do UIS v aplikacii Vkladanie zaverecnej prace a priloh.

VEKladanie zavere¢nej prace a ich priloh

Tato aplikacia umoZfiuje vkladanie a stahovanie zawereénej prace a jej priloh. Povinnostou autora je wloZit' elektronickd verziu zawerecnej prace
prace. Pokial prezentaciu vioZite, oznacte tdto prilohu ako prezentaciu obhajoby zéverecne] prace. Oznadenie mizZete urobit niZdie v aplikacii.

Zakladné informiacie

Lakladné informacie o zaverecnej praci

Typ prace: Diplomova praca
MNazov prace:

Autar:

Weddci prace:

Evidenéné fislo:

Staw: aktualne prace

Viastna praca

0 VEladanie zdverecnej prace a priloh nie je Kompletné.
@ Zaverecna praca nebola vioZena.

Pokial chcete vloZit sibor, kliknite na tladidlo Prechadzat a vyberte sdbor vo Wasom poéitadi. WloZenie potwrdte stlacgenim tladidla VioZit pracu.

Je mozné vkladat iba sibory typu PDF Kvita na vkladanie zdavereénej price je 50 MiB.

Sdbar; | |[ Frehladawar..

Y0oZit pracu

we



Po kliknuti na tlacidlo Prehl'adavat’ je potrebné vyhladat’ fyzické umiestnenie zavereCnej prace vo
formate pdf na lokalnom pocitaci. Naslednym kliknutim na tlaCidlo VioZit’ pracu je praca vlozena do
UIS. Subor so zavereCnou pracou je mozné vymazat z UIS a vlozZit' novy subor len do okamihu
ODOVZDANIA préce (krok &. 4).

Prilohy prace
Y nasledujlice] tabulke si zobrazené prilohy vedend k zévereéne] praci. Pokial si Felate prilohu stiahnut, kliknite na ikono v stipci Priloha.

Kvita na vkladanie priloh je 200 MiB.

MNenajdené Fiadne whovjlce data.

Fokial choete vloZit sibaor, kliknite na tlacidlo Prechadzat’ a wyberte sibor vo Vagom pogitaci. VloZenie potvrdte stlagenim tlacidla WioZit" prilohu.

Sdkor: | |[ Frehladawval.. ]

Rovnaky postup plati aj pre vilozenie priloh ZP. Prilohy je mozné vlozit' v lubovolnom formate, pricom
jedna z priloh méZe byt oznacena ako ,utajend priloha". Takato priloha je dostupna len vedicemu
prace a oponentovi.

Prilohy prace
V nasledujiicej tabulke sii zobrazené prilohy vedené k zavereénej praci. Pokial si Zelate prilohu stishnut, kliknite na ikonu v stipci Priloha.

Kvota na vkladanie priloh je 199 MiB.

[ prilohatxls 23.04. 2012
[ priloha2xs 23.04. 2012

Pokial cheete vioZit' sibor, kliknite na tlagidlo Prechadzat' a wyberte sdbor vo VaZom poéitadi. VleZenie potvrdte stlaenim tlaéidla VieZit prilohu.

Prezentacia obhajoby

Autor prace ma moZnost vioZit' do informaéného systému prezentaciu obhajoby zavere€nej prace. Sibor sa vklada ako priloha prace a potom sa oz
@ Prezentacia obhajoby nebola nastavena.

Mate vloZzenych viacero priloh zavereéne] prace. Pokial chcete nastavit prilohu ako obhajobu zaverecne| prace, vyberte ju zo zoznamu niZ3ie a stlaé

- vybere sdbor zo zoznamu — ~ Mastavit prezentacia obhajoby

Specialna utajena priloha
Autor prace ma moZnost vioZit do informaéného systému Specialnu utajend prilohu zaverednej prace. Stbor sa vklada ako priloha prace a potom
priloha je dostupna iba tym osebam, ktoré majd k vase] zavera€ne| praci vztah.

@ Specialna utajena priloha nebola nastavena.

Mate vioZenych viacero priloh zavereénej prace. Pokial chcete nastavit prilohu ako obhajoby zavereénej prace, vyberte ju zo zoznamu niZie a stlac

- vyberte sibor zo zoznamu - |L] ’ Nastavit Specidlna utajena priloha
- vyberte sibor zo zoznamu -

prilohalxs

priloha2xs
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Stranka zobrazena s vyuZitim superprava (ako Bc. Vladimira Burianekova pracuje Ing. Jana NameZna).
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KROK €. 3 — VYPLNENIE UDAJOV PRE UZATVORENIE LICENCNEJ ZMLUVY, ZIADOSTI
O PREDLZENIE ODKLADNEJ LEHOTY

Licenéna zmluva sa uzatvara medzi Studentom ako autorom prace a Slovenskou republikou
zastupenou vysokou Skolou/fakultou ako pouzivatelom diela. Autor v nej udeluje suhlas so
zverejnenim ZP vyhradne prostrednictvom centralneho registra zaverecnych prac.

V aplikacii je potrebné zvolit' termin zverejnenia ZP a spdsob jej pouzitia. Termin zverejnenia ZP je
urceny odkladnou lehotou:

- ZP méze byt zverejnena bez odkladnej lehoty

- ZP mé6ze byt’ zverejnena s odkladnou lehotou (maximalna odkladna lehota je 36 mesiacov).
Odkladna lehota od 1 do 12 mesiacov nevyzaduje suhlas dekana, odkladna lehota od 13 do 36
mesiacov vyZaduje suhlas dekana (pre USP rektora), preto pri nastaveni takejto lehoty odkladu je
potrebné vyplnit' aj dovod odkladu. V UIS je stymito Udajmi automaticky generovand Ziadost
o predizenie odkladnej lehoty (pozri krok ¢. 5).

V ZavereCnych ustanoveniach je pevne uréenda moznost’ 2 listinnych vyhotoveni LZ a vlastnoru¢ného
podpisu — elektronicka evidencia LZ s mechanickym podpisom zatial' nie je na TU podporovana. Po
vyplneni Udajov je potrebné Ulozit' zadané Udaje.

Autor prace je povinny uzatvarit’ navrh licenénej zmluvy, Navrh je moZné upravovat’ do potwrdenia odovdania prace.

Spésob pouzitia diela a rozsah licencie
(2) PouZivatel je opravheny diglo po jeho zaradeni do redistra spristupnit verejnosti
& najskdrpo uplynuti| 36 rmesiacoy odo dfia registracie diela (dévod je nuthé wplnit iba po zadani odkladné lehoty vaSe) ako 12 mesiacow

Divod odkladu;

() bezodkladnej lehoty

(3) PouZivatel' je opravneny dielo spristupnit' verejnosti
& len s pouditim
O ai bez pouditia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat' na pamat'ové médium alebo ho tadit'

Zaverecné ustanovenia

(1) Tato zmluva je uzatvarena pisomne a whotovena

& wdvoch listinnych whotoweniach, z toho jedno pre kazdd zmluvnd stranu
v elektronickej podobe vinformadnom systéme wysokej Skoly

(3) Zmluvngé strany whlasujd, Ze zmiuvu uzaveeli slobodne a vazne, nekonaliy omyle ani v tiesni, jej obhsahu porozumeli a na znak sdhlasu ju podpisuji
@ wlastnoruéne
mechanickyrm prostriedkom

| Uiozit zadane ddaje |

KROK C. 4 - ODOVZDANIE ZAVERECNEJ PRACE

Ak Student povaZzuje Udaje, vloZzené podla predchadzajlcich 3 krokov, za spravne a prislusné sekcie su
oznacené ako kompletné, vstlpi do aplikacie Odovzdanie zaverecnej prace a potvrdi odovzdanie prace
kliknutim na tlacidlo ,Odovzdat’ zaverecni pracu“. Tymto krokom zarovern POTVRDZUIJE
zhodnost’ papierovej a elektronickej verzie ZP.

ZavereCna praca je v rovnaky defl odoslana do CRZP na kontrolu originality. V okamihu, ked' je praca
odoslana do CRZP na posudenie, UZ NIE JE MOZNE OTVORIT jednotlivé aplikacie na editaciu, teda
ani vymenit’ stbor so ZP.



Odovzdanie zaverecnej prace
FPo vloZeni doplfiujicich Gdajov a elektronicke] verzie zaverecnej prace do informacného systému je dalSou povinnostou autora potvrdenie spravnosti wyplnens
doplfiujdcimi ddajmi.
Zakladné informacie
Zakladné informacie o zaveracnej praci
Typ prace: Diplomova praca
MNé&zov prace: 3
Autor:
Yeddci prace:
Evidenéné gislo:
Staw: aktualne prace

Kompletnost’ zaverecénej prace

Masleduje vypis informacii o stave zaveretnej prace.

= | Operacie studenta
Elektronicka verzia zaverecnej prace bola vioZena, ale nebola oznacena na odovzdanie.
3| Opericie vediceho a oponenta

V informacnom systéme nie je vioZzeny posudok vediiceho prace.
Nie je uzatvoreny navrh licenénej zmluvy zo strany vediiceho.
V informacnom systéme nie je vioZzeny posudok oponenta prace.
Nie je uzatvoreny navrh licenénej zmhny zo strany oponenta.

@ Praca je vioZzena - Zavereéna praca bola vioZzena do informaéného systému, ale nebolo definitivne potwdené jej odovzdanie. Autor stale mdZe pracu upravavat.

Ovzdavanie zaverecnej prace

Stlagenim nasledujiceho tladidla potvrdeujete, Ze ste korektne vyplnili doplfivjice informacie a Ze Vami vloZena elektronicka verzia zéverecnej prace je zhodna
Zarovefi bude automaticky vygenerovand Licencna zmluva v zavislosti od nastavenia stupfia zverejnenia.

[ Odovedal zéweretnl pracu ]

KROK €. 5 — TLAC LICENCNEJ ZMLUVY; ZIADOSTI O PREDLZENIE ODKLADNE] LEHOTY;
VYPLNENIE A TLAC CESTNEHO VYHLASENIA O VYDANI PRACE

Licenéna zmluva: Sucasne s kliknutim na tlacidlo Odovzdat’ je v UIS automaticky vygenerovany pdf
subor s dvoma vyplnenymi exemplarmi Licencnej zmluvy. Student je povinny Licencni zmluvu
podpisat’ a odovzdat’ na pracovisku, kde je praca vedena, spolu s papierovou verziou
zaverecnej prace!!

Ziadost' o prediZenie odkladnej lehoty: V pripade vyuZitia odkladnej lehoty vad3ej ako 12
mesiacov je_Student povinny vytlalit’ Ziadost' o predizenie odkladnej lehoty, zabezpedit' vyjadrenie
veduceho k Ziadosti a podpisanu Ziadost’ odovzdat' na pracovisku, kde je praca vedena.

Odkladnt lehotu schval'uje alebo zamieta dekan (pre USP rektor). V pripade nesthlasného stanoviska
zaroven navrhuje novl odkladnu lehotu. Stanovisko dekana/rektora vyznadi v UIS Studijna referentka,
Student bude o tom informovany e-mailom.

Ak Student akceptuje lehotu navrhnuti dekanom/rektorom, upravi odkladni lehotu a vytladi novud
Licencnu zmluvy, ktord odovzda podpisant na pracovisku, kde je praca vedena. V tomto pripade je
odkladna lehota automaticky povaZovana za schvalenu a nie je potrebné tlacit’ Ziadost’ o predlzenie
odkladnej lehoty.

Ak Student neakceptuje lehotu navrhnutl dekanom/rektorom, je potrebné zopakovat' proces
generovania LZ a Ziadosti o predizenie odkladnej lehoty.

V pripade vyuzitia odkladnej lehoty vacsej ako 12 mesiacov je proces uzatvorenia LZ povaZovany za
ukonceny, ak je odkladna lehota uvedena na LZ schvalena dekanom/rektorom.

Cestné vyhlasenie o vydani prace: Student mdZe vypinit Cestné vyhldsenie o vydani préce,
v ktorom uvedie podrobnosti o publikovani prace v celom rozsahu alebo jej Casti v ramci periodickej



publikacie alebo ako neperiodickl publikéciu. Udaje z Cestnych prehlaseni budd odoslané do CRZP, na
ich zaklade je CRZP povinny zastavit’ publikovanie prace alebo jej Casti vo svojom kataldgu.

Cestné vyhlasenie moze autor vypisat’ prostrednictvom UIS len do obhajoby prace. Po obhajobe riesi
vyhlasenie o publikovani mimo UIS (tlaéivo Cestné prehlasenie je dostupné v Dokumentacii
UIS/Dopinkové materidly/Zaverecné prace).

@ Praca na prevoed - Elektronicka verzia zaveretnej prace bola viofens a odovzdana. Praca uZ nemdze byt autorom menena a faka na prevod do textu.

@ Utajené castiprace:
@ Faveratna praca iprilohy zaverednej prace)

Zobrazenie a stahovanie suborov (pomoc sa zobraziiskrye po Kliknot)
< i E
B B & B | b
Postup Kontrola Zohrazit Zobrazitt  Zavereing Tlaé Ziadost'
odovedania stavy zadanie  doplfujice praca licenéne) Studenta
Zaveretne] informacie il na
prace Zverejnenie

Editacna aplikacia (pomoc sa zobrazitsknyge po Kliknuth

@ © 90 ©
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WloEt Wlodit Licenind  Odovzdanie]  Cestné Wit
doplfiujice pracu Zmiluya zavereénej| whlasenie arrata
informacie  a priloby prace o wydani

prace

KONTROLA ORIGINALITY ZP v CRZP

Po odoslani ZP do CRZP zo strany UIS moze byt vysledkom kontroly jeden z nasledovnych stavov:

1. praca je posudena CRZP, tymto je proces odovzdania ukonéeny
2. prace nevyhovuje vstupnym podmienkam CRZP, vloZenu pracu je potrebné zmazat' a vloZit’
ZNovu.

Ak je vysledkom kontroly nevyhovenie vstupnym podmienkam CRZP, dévody mo6zu byt nasledovné:

. software pre tvorbu PDF, ktory ste pouZzili, mohol uloZit’ jednotlivé stranky ako obrazky, a preto
nie je mozné zo suboru ziskat' textové data,

. z prace prevedenej do textu bol vytvoreny holy text, ktory vstupuje do softwaru pre
porovnavanie prac. Holy text véak nedosiahol minimalnu dizku 10 000 znakov,

. pomer medzi holym textom a povodnym textom odovzdaného stboru je mensi ako tretina.

V pripade, 7e ZP nadobudne stav ,praca nevyhovuje vstupnym podmienkam CRZP", stava sa
neodovzdanou a Student je povinny:

1. zopakovat' konverziu do pdf formatu v inom konvertovacom programe, nez bol pévodne pouZity
2. overit’ si prevoditelnost’ na Cisty text testerom prevoditel'nosti na portali CRZP (podla navodu
v Kroku €. 2)
3. vymenit' stbor so ZP v aplikacii pre Vlozenie prace
4. Odovzdat' pracu (Krok ¢. 4) — pri tomto opakovanom Odovzdani sa uZ negeneruje znovu
Licen¢na zmluva resp. Vyhlasenie autora, ani Student tento dokument opatovne netladi.

Vysledkom procesu hodnotenia originality je Protokol o kontrole originality. Student aj veduci prace
dostani e-mail s informaciou o tom, Ze praca bola posudena a Protokol je dostupny v prislusnych
aplikaciach UIS. Protokol bude sicast'ou Zapisu o Statnej skuske.




